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Stand 1/2019  

1. Haben Sie eine Betriebsnummer? 

 
ja   

 
nein  Wir beantragen eine Betriebsnummer für Sie. 

 
 

2. Sind Sie Mitglied bei einer Berufsgenossenschaft? 

 
ja  Bitte Bescheinigung einreichen. 

 
nein Wir kümmern uns um die Beantragung einer Pflichtmitgliedschaft. 

 
 

3. Bankverbindung (Teilnahme SEPA Lastschriftverfahren) 

IBAN  

BIC  

Name der Bank  

Kontoinhaber(in)  

 
 

4. Einzureichende Unterlagen 

 Personalfragebogen (ausgefüllt und von beiden Seiten unterschrieben) 

 Anstellungsvertrag 

 Bescheinigung über Lohnsteuerabzug und Steueridentifikationsnummer 

 Mitgliedsbescheinigung Krankenkasse 

 Bescheinigung der privaten Krankenversicherung 

 Bescheinigung über betriebliche Altersversorgung (VWL, Riester etc.) 

 Nachweis Elterneigenschaft sofern kein Kinderfreibetrag auf der Steuerkarte  

 Schwerbehindertenausweis 

 Auftragserteilung und Allgemeine Auftragsbedingungen 

 


